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I. Případová studie – firma výrobní, firma obchodní nebo firma poskytující služby

1.  Podnikatelský záměr, předmět činnosti, rozhodnutí o podnikatelské činnosti
2.  Podmínky nutné k podnikání
3.  Živnost, koncese
4.  Charakteristika podnikatele
5.  Povinnosti podnikatele, umístění a vybavení provozovny
6.  Marketingový průzkum trhu
7.  Zakladatelský rozpočet, zakladatelská rozvaha

II. Daňová evidence

1. Zápis hospodářských operací do peněžního deníku
2. Rozlišení příjmů a výdajů
3. Uzávěrkové operace v daňové evidenci
4. Výpočet základu daně
5. Knihy pohledávek a závazků

III. Základy finančního řízení

1. Sestavení rozpočtu (příjmy, výdaje)
2. Tvorba ceny - cenová kalkulace výrobku
3. Finanční gramotnost – půjčky, výpočet splátek, úroků, bankovní poplatky
4. Kalkulace finančních výnosů
5. Zahraniční měna – kurzovní lístek, přepočty, směna, poplatky

IV.  Účetnictví

1. Pořízení dlouhodobého majetku
2. Odpisy dlouhodobého hmotného majetku – výpočet, účtování
3. Pořízení materiálu – způsob A, způsob B
4. Nákup, výdej a prodej zásob – materiál, zboží, nedokončená výroba, výrobky
5. Účtování krátkodobého finančního majetku – pokladna, ceniny, běžný účet
6. Mzdy – výpočet, účtování, povinné odvody
7. DPH – sazby, výpočet, účtování
8. Pohledávky, závazky
9. Sestavení rozvahy (majetek, zdroje)
10. Náklady a výnosy
11. Účetní uzávěrka a závěrka
